Q9 FADA/UNA

Facultad de Arquitectura,
Diseiio y Arte

RESOLUCION N° 757/16/2025

POR LA CUAL SE RESUELVE APROBAR EL MECANISMO DE CQMUNICACIC')N Y- EL
FLUJOGRAMA DE COMUNICACION DE LA LICENCIATURA EN EDUCACION ARTISTICA DE LA
FACULTAD DE ARQUITECTURA, DISENO Y ARTE”.-

VISTO Y
CONSIDERANDO:

POR TANTO:

Art. 1°:

Art. 2°:

Art. 3°:

; X
Secretaria de la Faculta SV

San Lorenzo, 08 de julio de 2025
Acta N° 16 — Sesi6n Ordinaria — Consejo Directivo

El Expediente N° 7885 del 07/07/2025 del Prof. Mag. FELIX CARDOZO,
Director de la carrera de Educacion Artistica, por el cual pone a consideracion
las propuestas del Mecanismo de Comunicacién y del Flujograma de
Comunicacién de la Licenciatura en Educacién Artistica de la Facultad de
Arquitectura, Disefio y Arte, previstos en el Plan Operativo Anual (POA) 2025
de la carrera.

El Mecanismo de Comunicacién fue elaborado con el propésito de establecer
un circuito claro y formal entre los niveles de gestién académica, el cuerpo
docente y el estudiantado, buscando consolidar los procesos
comunicacionales.

El Flujograma de Comunicacién se desarrolld tomando como base el
mecanismo mencionado, con la finalidad de representar de manera gréafica y
sintética los canales, niveles de responsabilidad y medios utilizados en los
procesos comunicacionales internos y externos de la carrera.-

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA,
DISENO Y ARTE DE LA U.N.A. EN USO DE SUS ATRIBUCIONES
LEGALES, RESUELVE:

APROBAR el Mecanismo de Comunicacién de la Licenciatura en Educacién
Artistica de la Facultad de Arquitectura, Disefio y Arte, que forma parte del
ANEXO 1 de la presente Resolucion.-

APROBAR el Flujograma de Comunicacién de la Licenciatura en Educacion
Artistica de la Facultad de Arquitectura, Disefio y Arte, que forma parte del
ANEXO 2 de la presente Resolucion.- (
COMUNICAR a quien corresponda-y ?In)chi\l/a‘r\.‘;’
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Presid_énté; del Consejo Directivo
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PROF.LTC. NANGY CHROMJ ,ﬁ;;f'-f 273\ / PROF. ARQ|JOSE GREGORIO INSFRAN G.
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ANEXO 1
MECANISMO DE COMUNICACION

Licenciatura en Educacion Artistica

El presente mecanismo tiene como objetivo establecer un circuito claro, fluido y formal de
comunicacion entre los distintos niveles de gestién académica, el cuerpo docente y el estudiantado
de la Carrera de Licenciatura en Educacion Artistica de la FADA/UNA, asegurando el cumplimiento
de las funciones institucionales y el fortalecimiento de la comunidad educativa.

1. Comunicacion con Direcciones Superiores

La Direccion de Carrera mantiene un vinculo constante con las direcciones superiores mediante
notas oficiales que son redactadas y enviadas para su aprobacién al Consejo Directivo. Estas notas
refieren a propuestas académicas, gestiones administrativas, solicitudes institucionales o
situaciones relevantes de la carrera, entre otras cosas. Asimismo se elaboran informes, notas y
memorandos dirigidos a otras areas de la facultad para la articulacién interdepartamental, como por
ejemplo Secretaria Académica, Direccién académica, Direcciéon de Talento Humano, Direccidon de
planificacion, Direccion de Admisién, entre otras. También participa en reuniones convocadas por el
Decanato u otras instancias superiores, lo que permite canalizar informacién y representar
institucionalmente a la carrera.

2. Comunicacion entre Coordinacion de Carrera y Direccién de Carrera

La Coordinacién de Carrera mantiene una comunicaciéon formal y periédica con la Direccion de
Carrera a través de memorandos, correos electrénicos, y reuniones programadas o de seguimiento.
Estas comunicaciones incluyen memorandos, informes académicos, sugerencias de mejora,
seguimiento de acciones planificadas y solicitudes varias, como por ejemplo la programacion de
actividades extramuros, la necesidad de insumos, gestiones con otras dependencias, o la propuesta
de capacitaciones o talleres.

3. Comunicacion entre Coordinacion de Carrera y Docentes

La Coordinacién de Carrera establece una comunicacién directa y continua con el equipo docente a
través de los canales oficiales de la carrera, como el correo electrénico y la plataforma virtual
FADAvirtual. A través de estos medios se difunden documentos académicos (resoluciones,
planificaciones, informes, instrumentos de evaluacion, cronogramas de actividades, entre otros), asi
como también informaciones generales sobre el calendario académico, fechas importantes,
reuniones, llamados a concursos, evaluaciones docentes y disposiciones emanadas de la Direccién
de Carrera o de instancias superiores.

Asimismo, se organizan reuniones presenciales o virtuales para la socializacién de decisiones,
evaluacion del desarrollo del semestre, articulacion de asignaturas y discusién sobre actividades
conjuntas (como los proyectos de investigacion y extension, proyectos integradores o eventos
institucionales). También se utilizan estos espacios para promover la reflexiéon colectiva sobre la
mejora de la ensefianza.

4. Comunicacion entre Coordinacion de Carrera y Estudiantes

La Coordinacion de Carrera mantiene una relacién activa con el estamento estudiantil a través de

distintos mecanismos: reuniones interestamentales, asambleas informativas, encuestas, buzones

de sugerencias, red spc’i‘é‘|\<{e la carrera y correo electrénico oficial. Estos canales se utilizan para

compartir informaciones académicas, responder consultas, difundir convocatorias, gestionar

situaciones académicas parti,c\:n{ies y fomentar la participacién estudiantil.
{
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Ademas, se promueve la formalizacion de inquietudes y propuestas mediante documentos firmados
en reuniones, o notas presentadas por representantes estudiantiles o grupos organizados.

5. Comunicacion de Estudiantes para la Presentacion de Documentos

Para justificar ausencias, los estudiantes deben presentar en la Secretaria de Carrera una
constancia que respalde la ausencia (por motivos de salud, duelo o participacién en actividades
académicas autorizadas), junto con el formulario correspondiente. Esta documentacién se comunica
posteriormente a los docentes de las asignaturas afectadas, a modo informativo.

De igual forma, cuando se requiere solicitar reuniones o plantear situaciones especificas, los
estudiantes deben entregar una nota formal en Secretaria, dirigida a la Direccién de Carrera, que
dara el tramite correspondiente seguiin el caso. Asimismo, la gestion de constancias se realiza a
través de la Secretaria de Carrera.

6. Comunicacion de Docentes con la Coordinacion de Carrera

El cuerpo docente mantiene comunicacién con la Coordinacién de Carrera, principalmente por
correo electronico. A través de este medio se remiten planificaciones, informes finales o parciales,
listas de asistencia, actas de evaluaciones, instrumentos de evaluacion, entre otros. También se
informa sobre situaciones académicas particulares de los estudiantes, como las ausencias o
comportamiento relevante para el desarrollo del proceso educativo.

También se propicia la generacién de espacios de consulta, retroalimentacién pedagdgica o
asesoramiento académico, que pueden ser solicitados directamente a la Coordinacién o
gestionados de forma conjunta en reuniones.

5. Comunicacion de Docentes para la Presentacion de Documentos

Para justificar inasistencias o solicitar la realizacién de clases extramuros, los docentes deben
completar el formulario correspondiente en la Secretaria de Carrera, donde también debe
entregarse para su validacion y/o autorizacién por parte de la Direccién de carrera. Igualmente, las
solicitudes de constancias deben gestionarse a través de los mecanismos administrativos vigentes.

7. Comunicacion de la Carrera con el Entorno Externo

También es relevante mencionar la comunicacién con actores externos a la carrera, como
instituciones educativas formales y no formales, instituciones aliadas y comunidad en general. Este
tipo de comunicacion es gestionada por la Direccién de Carrera, la Coordinacién de Carrera y la
Secretaria de Carrera, se realiza por medio de notas, invitaciones formales o convenios. Con
frecuencia, la difusién de informaciones, eventos, convocatorias y otras actividades de interés
general se realiza a través de la red social oficial de la carrera o del correo electrénico.

8. Comunicacion Interna de la Secretaria de Carrera

La Secretaria de Carrera también acttia como un nodo fundamental de comunicacién. Es el espacio
donde se recepcionan solicitudes, justificativos, notas y formularios de docentes y estudiantes.
Desde alli se canalizan_estos documentos a la Direccién o Coordinacién, segln el caso, y se
responde con la infgr'r'naci‘é,\n correspondiente. Ademas, se ofrece atencion directa (presencial o
telefénica) para orientaciones administrativas, emision de constancias y otras gestiones.
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ANEXO 2

FLUJOGRAMA DE COMUNICACION
Carrera de Educacion Artistica — FADA/UNA (202

Objetivo: Establecer un circuito claro, fluido y formal de comunicacion interna y externa que asegure el
cumplimiento de las funciones académicas, fortalezca los vinculos entre los distintos actores del
estamento académico.

COMUNICACION CON CQ\(['.\'ICAQO.\' COMUNICACION COMUNICACION
DIRE CQIONES DIRECCION - COORDINACION CON COORDINACION CON
SUPERIORES COORDINACION DOCENTES ESTUDIANTES
Responsables: Direccidnde &
Casrera Responzables: Dissccidads Respornsables: Coodizasién Respoasables: Coxdnuzidn
Contemidos: Casrera/ Coordizacdnde deCasrasa dt Cm ;
informes memoandos. noms Memorandos intemos, vainacionss, ConVOCAORAN, convoaaonys, calendario,
formales, sclicitsdes, planificacidnacadémic, reunionsy, odnmcicnss ml le Sakmcioeaiv,
Canales Ed segoimisntodeaccionss, P padazdzicas. P rotiies.
Nots oficials y docsments STIROIOIT,, i Comalesz Comales
fisicos (Vamesade entada) orzanizacidads actividadey. Cogeeo slecmdmicodala Commeo 2lactideite @ in vy
Cosreo aleetrdmicodala Camales: cameeta 3 Recsivnes ¥ asinblons
cazrera Cormeo alectdnicodata Plaadormna EADIvral ieSemaieny
Revnioass comvacadas pog ol Sasueta s Revatonsy Plunfoeeny TAD AL
Dacanatou ot direanicns Reunionss paaddicas prasencalaivrtsals Entoens, Monas d

o Informes acaddemioon Gropode Whasdpp wozerating (St dizin
Coasejo Dirsctivo, Direccin B ciceal (Ifemmativg) Red social imstimtional
AcadémicaFADA, Destinos Destimo:
Secsatasia Genemd FADA Equipo dacenta: Sxrodinmres G Incumem
COMUNICACION COMUNICACION DE COMUNICSCIONDE L&, COMUNICACION
DOCENTESCONLA ESTUDKANTESPARALA CARRERA CONEL INTERNADE LA
COORDINACION DE PRESENTACIONDE. ENTORNOEXTERNO SECRETARIA DE
CARRERA DOCUOMENTOS CARRERA

Resp blies: Dizecsdade
Rezponsables: Docentes: Respomsables: Betodisantes . Casrezal Coordiradidnde Responzables: Secretriads
Contenidos: Satretaniy ¢ Cammen Cazrera/ Secsetania Caszesa
Planificacionss, infoceass, Contenidios: : Coutenidos: Contenidos:
actay, lytsde asistenda, Jorufitaicn dr smsening, Coavocatreis, actividade, Aravidn admEmating
comwaitaions sobe: gy IOlRANRY, proguRvas, | PrOVRTad avimnin @ oticnmidn, recepiday
sitoacionsy ey tudiantilen. TS MAERAMTMINOS. convenios, Invindionss canalizavidnds dosmRnios.
Canales: Conales: foreaaten. Canales: ;
Cogreo electrémicodela {S!::ma;a %";‘ RN, Camales: Arncida prseialy
casresa i !’-‘, : %;m. Olmgli;a wlafSadca
Raunicasssolicinds o Caameo aloctsdes Rad socal dalacaszena Ravepoidn fasoada
convocadx, tmmﬂmeﬁ:;!: » Coszeo slectdminoda ta ace sk
Secretariade Canrera (pam Destinos careeea Cotreo lacndmicodela
formwlasios v evtzegay Directide . Codinnide do it
S S m %e@ LAY
Deztinoy Doteekes (e Geivaidn 3 < POV
Cocrdinacidnde Cxmanns inRewIive el y a0 Ry
DizaccidndeCuma Comvaidad sngemesal
CANALES DE COMUNICACION — CLASIFICACION
FORMALES: NO FORMALES (COMPLEMENTARIOS):
+  Documestos oficials: eaolucicnn, aets, 4 Imypzaamofichlde lacurmex Gasthsioatady
memmorandos, informons . o] & Groposde Whandppinfoenaives

%+ Coseo alectrdion: edunacionamtivica@fde v py & Panates Infcentivos

+ PlanformaFaDavsal

4+ Revoionsofcala /‘f\\mﬂ)

+ Secratriade Casera (hensal: mk.{ff )
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